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Должностная инструкция № 11
по охране труда
для вахтёра.
1. Общие требования безопасности. 
1.1.       К работе допускаются лица не младше 18 лет, прошедшие инструктаж по охране труда, медицинский осмотр и не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья. 
1.2.       Вахтёр должен:

-     знать свои должностные обязанности и инструкцию по охране труда;
-     пройти вводный инструктаж и инструктаж на рабочем месте; 
-     руководствоваться в работе правилами внутреннего трудового распорядка;
-     осуществлять контроль за работой установленных на объекте приборов охранной и охранно-пожарной сигнализации; 
-     предупреждать и пресекать правонарушения на охраняемом объекте;

-     соблюдать режим труда и отдыха, определённый графиком работы. 
1.3.       Травмоопасность: 
-          при включении электроосвещения;
-          при нарушении правил личной безопасности. 
1.4.       Вахтер должен:

-     О случаях травматизма сообщать администрации учреждения. 
-     Соблюдать технику безопасности труда.
-     Не заниматься ремонтом электроустановочных изделий – розеток, выключателей и т.п. 
-     Нести ответственность (административную, материальную, уголовную) за нарушение требований инструкции по охране труда. 
 

2. Требования безопасности перед началом работы. 
2.1.       Вахтёр должен:

-     принять смену за 15 минут до начала дежурства;
-     убедиться в наличии и исправности средств связи, технических средств и систем охраны, установленных на охраняемом объекте, инженерно-технических средств защиты, средств пожаротушения и водоснабжения, наличии на посту служебной документации, укомплектованности аптечки первой помощи; 
-     проверить исправность электроосвещения;
-     проверить безопасность рабочего места.
 

3. Требования безопасности во время работы. 
3.1.       Вахтёр должен:

-     не привлекать к дежурству посторонних лиц;
-     не оставлять рабочее место без присмотра;
-     не пользоваться электрообогревателями с открытой спиралью, самодельного производства;

-     не допускать на рабочее место посторонних лиц; 
-     не оставлять пост, за исключением случаев задержания лиц, совершающих противоправные посягательства на охраняемые объекты, оказания первой помощи лицам, пострадавшим при аварийных ситуациях, а также при стихийных бедствиях, когда дальнейшее пребывание на посту представляет угрозу для жизни; 
-     не прикасаться к оборванным и оголенным электропроводам, становиться на них; 

 

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях. 
4.1.       Вахтёр должен:

-     в случае возникновения аварийных ситуаций сообщить администрации учреждения;

-     при пожаре сообщить администрации учреждения и в службу 010 или 112;
-     при обнаружении опасности, угрожающей имуществу, личной безопасности, других противоправных действий вахтер должен немедленно вызвать подразделение МВД (тел. 020), сообщить о происшедшем руководителю

-     в случае травматизма оказать первую доврачебную помощь пострадавшим и при необходимости отправить в ближайшее медицинское учреждение.
 

5. Требования безопасности по окончании работы. 
5.1.       Вахтёр должен:

-     привести в порядок рабочее место;

-     проверить санитарное состояние рабочего места;
-     передать смену дежурному вахтёру или сменяющему его сторожу;

-     обо всех недостатках, обнаруженных во время дежурства, сообщить администрации учреждения.
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